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Basiscursus tekstverwerking Chinees
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YR ! Leuk dat je Chinees gaat typen!

Als de systeembeheerder van jouw school al Oost -Aziatisch talen, Chinees (PRC)
heeft geinstalleerd, kun je nu doorgaan naar het onderdeel We gaan beginnen op
pagina 4.

Heeft jouw school nog niets geinstalleerd of wil je thuis ook karakters kunnen typen?
Ga dan naar pag. 13, daar wordt stap voor stap uitgelegd hoe je een Chinese
tekstverwerker kunt installeren op je eigen computer met Windows XP.

O ja, tekstverwerken in het Chinees is:

LA

Auteurs van deze basiscursus:

drs. Tin Chau Tsui (Hogeschool Zuyd, Maastricht)

Nolan Lemmens (Eijkhagencollege, Landgraaf)

met dank aan drs. R. Kuster voor de tekeningen van Yugong
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We gaan beginnen

Stap 1: start MS Word op en je scherm ziet er ongeveer zo uit:

T8 pocument1 - Microsoft Word
Stﬁhd Be@‘k&ﬁ Bael)d Il‘g\fpéggai'_i' Opmaak Extra Tabel Wenster Help' Adobe PDF
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Stap 2: klik eerst op het knopje NL rechts in de werkbalk onder in het scherm. Kilik
vervolgens op CH Chinees (PRC).

¥ Document1 - Microsoft Word
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Stap 3: afhankelijk van de instelling van jouw computer kunnen volgende dingen
gebeuren:

Instelling a: nu is het knopje NL aan de rechteronderkant veranderd in CH en er is
een extra knopje bijgekomen MSPY. Aan de linkeronderkant is een extra werkbalkje
bijgekomen. Het lettertype is nu SimSun geworden.

Iy Document - Microsoft Word
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Als je instelling b hebt, ga door naar pagina 7.

HOGESCHOOL @ @@ ZUYD P a g ina | 4 Q. Ei] khagen
college



Stap 4: verander de grootte van het lettertype in 20.
Typ nu de karakters fR4f door nihao in te typen (zonder spatie tussen de ni en de
hao!).

Bij instelling a verschijnen er naast ni verschillende karakters met dezelfde wtspraak.
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HOGESCHOOL @ 8@ @ ZUYD P a g ina | 5 D. | Ei] khagen
| college



Druk nu op de spatiebalk en je krijgt de karakters %f. Maar onder deze karakters zit
nog een stippellijn. Een stippellijn onder de karakters wil zeggen: deze karakters
kun je nog veranderen.

I Document? - Microsoft Word
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Aangezien je deze 2 karakters wilt hebben, hoef je niets te veranderen. Druk gewoon
nog eens op de spatiebalk en de stippellijn verdwijnt.

I Document - Microsoft Word
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Gefeliciteerd, je hebt je allereerste karakters getypt! Ga nu door naar pagina 10.
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Instelling b

Stap 4: verander de grootte van het lettertype in 20.

We gaan proberen de karakters {4} schrijven door nihao in te typen.

Bij instelling b verschijnt er geen karakter als je ni intypt.

2l Document1) - Microsoft Word
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Typ nu hao en druk op de spatiebalk. Nu heb je de karakters die je wilt hebben, maar
onder de karakters zit nog een stippellijn. Een stippellijn onder de karakters wil

zeggen: deze karakters kun je nog veranderen.

B Document1 - Microsoft Word
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Aangezien je deze 2 karakters wilt hebben, hoef je niets te veranderen. Druk gewoon
nog eens op de spatiebalk en de stippellijn verdwijnt.

2l Document1; - Microsoft Word
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Vanaf de volgende bladzijde is er geen onderscheid meer tussen instelling a en b.
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Typ nu als oefening de volgende zinnen:
PR G- nehy 2

PARLS, PRI ?

HABARLE, U

I

L.

#7% Het gaat niet zo als ik wil!

1. Karakters die ik niet wil hebben
Stel, je wilt de volgende zin typen: /R £EMEJL? Bij 1 is geen probleem, maar bij
zhu (wonen) krijg je een ander karakter dan {x, wat moet je dan doen?

T Document? - Microsoft Word
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Je hebt hier te maken met een homoniem: een karakter met dezelfde uitspraak. Ga
naar de volgende pagina voor een oplossing.
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Zit er een stippellijntje onder een karakter, dan kun je het karakter nog altijd
veranderen. Zorg dat de cursor achter het karakter % zit. Druk op pijltje terug en je
zult een heleboel karakters met dezelfde uitspraak krijgen:

I Document2 - Microsoft Word
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Het karakter 11 is nummer 4. Je kunt met de cursor 2 keer op 1I klikken of gewoon
op je toetsenbord het cijfer 4 indrukken. En je krijgt dan wat je wilt:
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We gaan nu de zin /R 7EWF)L? afmaken. Maar bij nar hebben we een probleem!
Want nar herkent de computer niet. Wat je moet doen is eerst na typen, daarna er.

B Document? - Microsoft Word
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2. lk kan ineens geen karakters meer typen. Hoe kan dat?

a. Je hebt per ongeluk op Shift gedrukt. Als je dat doet, schakel je het Chinees
uit om in het Nederlands verder te typen. Als je instelling a hebt, zie je ook aan
het extra balkje dat er nu 5Z(Engels) staat in plaats van (Chinees). Oplossing:
druk nog eens op Shift.

I8 Document1 - Microsoft Word
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b. Bij het klikken op het knopje NL rechts onder in het scherm is iets niet goed
gegaan. Oplossing: klik op het knopje NL rechts onder het scherm. Klik
vervolgens op CH Chinees (PRC).

c. Je gebruikt hoofdletters. Dat kan helaas niet. Oplossing: alles in kleine letters
typen.

3. Ik wil het karakter voor vrouw ¢ nii typen, maar ik krijg de twee puntjes (trema’s)
niet op de u. Klopt dat?
Dat klopt! Want nu typen kan inderdaad niet. Oplossing: de U moet je vervangen
door de letter v. Dus door nv te typen, krijg je het karakter %.

4. Ik wil de opsommingkomma ( ~ ) gebruiken in de zin &% ~ 4545 ~ 3 3 f= & o Waar
zit de opsommingkomma?
Oplossing: Om de opsommingkomma te krijgen, druk op de \ (backslash).

g 2 Typ nu als oefening de volgende zinnen:
PRI !
Feht Thomas.
P =N
FAFLE Amsterdam,
kFEAWNEON: &8, BE. sFEPm3k.
PRI AR R 2
PAHEA + DA

’!‘u iu Dat was het! Vanaf nu ben je een van de weinige
leerlingen in Nederland die Chinese karakters kan typen!
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Chinese tekstverwerker installeren op Windows XP

Ga naar Start, klik op Configuratiescherm

& Microsoft Update

'é.\-] Nigww Office-document

Office-document openen

—Ca

@ Programmataegang en -instellingen
‘Windows |pdate

‘Windows-catalogus

Programma's
Documenten

Instelingen

g Metwerkverbindingen
Q_Q Printers en faxapparaten

Help en ondersteuning a Taakbalk en menu Start

Zoeken

Uitvoeren..,

E Afsliiten, .,

Windows XP Professional

Kies links boven in de hoek voor Klassieke weergave

B Configuratiescherm

Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra  Help

Q Yorige Q i Lﬁ? p Zoeken [:E_'f- Mappen @» @ Mapsynchronisatie

Adres | Configuratiescherm Rl

R’ Configuratiescherm ® Kies een Categorie
. % ¥Yormgeving en thema's
Zie ook ("™

& vindows Update %
: Netwerk- en
@) Help en ondersteuning Internet-verbindingen

Andere opties van het
4 Software Datum, tijd, taal en
landinstellingen

Configuratiescherm
A\

" Gebruikersaccounts

Spraak, geluid en

\\/s o .
S _J) Rl tiea A SEEn Toegankelijkheidsopties

-v Prestaties en onderhoud - Beveiligingscentrum

Klik op Landinstellingen
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B Configuratiescherm

Bestand EBewerken Eeeld Favoristen Extra  Help

ae \J l} pZoeken H:_' Mappen v

B’ Configuratiescherm b Ga naar

P 5 9 %

Automatische  Beeldscherm  Bewveiligng... Datumentijd  Draadloos  Energiebeheer

%
§=

Categoriewesrgave updates nebwer,..
2 @ 5 =B &
i
| >}
Zie ook " 4 LJ —
Gebruikers...  Geluiden en Geplande Hardware Internet Java Plug-in
‘ Windows Update audioappar... taken Options
9 Help en ondersteuning 0 ﬁ "{'i @ e
= L =
Landinstellin,.. Lettertypen Mapopties Muis Mero MNetwerkver. .
BurrRights
Sk il = &
e QA 3 D @
Opties Phone  Printers en QuickTime Scanners en Software Sony
IManitor fFaxapparaten camera's Moteb...

Spelbesturin... Spraak Systeem  Systeembeh... Taakbalken Telefoon- en

menu Stark  modemopties

Toegankelijk... Toetsenbard Windows YAMAHA
Firewall AC-R0G

@

Dit verschijnt nu op je scherm:

ndinstellingen

Landinstelingen |Ta\en | Geavanceerd

Standaarden en notaties

et deze optie kunt u bepalen hoe bepaalde programma's getallen,
valuta's, tijden en datums weergeven.

Selecteer een vermelding die op uw voorkeur aanzluit, of klik op
Aanpassen;

% | | Aanpazsen..

oaorbeelden:
Getal [122.456.789.00
Valuta: | 123 456 783,00

Korte datumnotatie: |21 -3-2007

|
|
Tiid: |a:53.35 |
|
|

Lange datumnotatie; |woensdag 21 maart 2007

Locatie
Bepaalde diensten kunnen op uw locatie toegesneden informatie

weergeven, zoals plaatzelik nieuws en het weer. Selectesr hiertoe uw
huidige locatie:

Mederland ™

Annuleren Toepazsen

Klik nu op het tabblad Talen
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Landinstellingen

| Landinstellingeni Talen | Geavancesrd

Tekstzervices en invoertalen
Elik op Details als u de talen en methoden voor het invoenen van tekst

wiltk weergeven en/of wizigen.

Extra talen

D& meeste talen zin al geinstalleerd. Als u extra talen wilk installeren,
dient u de desbetreffende selectievakjes in te schakelen.

[[] Bestanden installeren voor complexe schiiftspstemen en talen die
wanh rechts naar linkz worden geschieven [met inbegrip wan Thai)

[[] Bestanden voor Qost-Azigtizche talen installeren

Taal van menu's en disloogvensters:

i Nederlands v

De volgende stappen zijn niet noodzakelijk maar wel handig!
Aanvinken: Bestanden installeren voor complexe schriftsystemen en talen die van
rechts naar links worden geschreven (met inbegrip van Thai). Klik nu op Toepassen.

Landinstellingen

| Landinstellingeni Talen |Geavanceerd

Tekstservices en invoetalen
Klik op Details als u de talen en methaden voor het invoeren van tekst

wilk weergeven en/af wizigen.

Extra talen

D& meeste talen zin al geinstalleerd. Als u extra talen wilk installeren,
dient u de desbetreffende selectievakies in te schakelen.

Bestanden installeren voor complexe schriftzpstemen en talen die
van rechts naar links waorden geschieven [met inbegrip van Thai)

[] Bestanden vaar Dost-Aziatische talen installeren

Taal wan menu's en disloogvensters:

i Nederlands w

oK ] [ Annuleren ] [ Toepassen

Deze waarschuwing verschijnt dan op je scherm. Klik op OK.

Ondersteuning voor extra talen installeren

[} U hebt ervoor gekozen om de taabestanden voor Arabisch, Armeens, Georgisch, Hebreeuws, Indisch, Thai en vietnamees te instaleren. Deze bestanden nemen 10
. ME aan schijfruimte in beslag en worden geinstalleerd zodra u in het dialoogvenster Landinstellingen op OF of op Toepassen kikk,
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De volgende stappen moet je uitvoeren!
Aanvinken: Bestanden voor Oost-Aziatische talen installeren. Klik op Toepassen.

Deze waarschuwing verschijnt dan op je scherm. Klik op OK.

HOGESCHOOL @@ @& ZUYD

Landinstellingen

| Landinstellingeni Talen | Geavancesrd

Tekstzervices en invoertalen
Elik op Details als u de lfa\_en en methoden voor het invoeren van tekst

wiltk weergeven en/of wizigen.

Extra talen

D& meeste talen zin al geinstalleerd. Als u extra talen wilk installeren,
dient u de desbetreffende selectievakjes in te schakelen.

Bestanden installeren voor complexe schiftspstemen en talen die
wanh rechts naar linkz worden geschieven [met inbegrip wan Thai)

Bestanden voor Dost-Aziatizche talen installeren

Taal van menu's en disloogvensters:

i Nederlands v

ok ] [ Annuleren ] [ Toepassen

Ondersteuning voor extra talen installeren

N

U hebt ervoor gekozen om de taalbestanden voor Chiness, Japans en Koreaans ke installeren. Deze bestanden nemen 230 MB aan schijfruimte in beslag en worden
geinstalleerd zodra u in het dialoogvenster Landinstelingen op Ok of op Toepassen klikk.
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Voordat je bij onderstaand venster op toepassen klikt, moet je eerst de cd van
Windows XP in de CD/DVD-ROM drive doen (in sommige gevallen is het niet nodig
om de Windows XP CD ROM in de computer te doen, de installatie zal dan gewoon

verder gaan).

Landinstellingen @

Landinstellingeni Talen | Geavanceerd

Tekstservices en invoertalen
Elik op Details als u de talen en methoden voor het invoenen van tekst
wiltk weergeven en/of wizigen.

Extra talen

D& meeste talen zin al geinstalleerd. Als u extra talen wilk installeren,
dient u de desbetreffende selectievakjes in te schakelen.

Bestanden installeren voor complexe schiftspstemen en talen die
wanh rechts naar linkz worden geschieven [met inbegrip wan Thai)

Bestanden voor Dost-Aziatizche talen installeren

Taal van menu's en disloogvensters:

i Nederlands v

ok ] [ Annuleren ] [ Toepassen

Als de cd niet meteen herkend wordt, klik je hier op OK

HOGESCHOOL @@ @& ZUYD

Schijf plaatsen

Plaats de cd-rom met de naam Td-rom met Windows

#P Professional' in station G: en klik op OK.

U kunt ook op OK klikken als u bestanden wilt kopigren

vanaf een andere locatie, zoals een diskettestation of
nietwerkserver

Pagina |17

5

eijkhagen
college



Klik vervolgens op: details

Kies hier: toevoegen

HOGESCHOOL @@ @& ZUYD

dinstellingen

| Landinstellingeni Talen |Geavanceerdj

Tekstearvices en invoertalan

Klik op Details als u de talen en methoden voor het invoeren van tekst
wilt weergeven en/of wizigen.

et

Extra talen

De meeste talen zijn al geinstalleerd. Als u extra talen wilt installeren,
dient u de desbetreffende selectievakies in te schakelen.

Bestanden installeren voor complexe schriftzystemen en talen die
wan rechts naar links worden geschieven [met inbegrip van Thai]

Eestanden voor Dost-Azistizche talen installeran

Taal wan menu's en disloogvensters:

i Mederlands v

oK ] [ Annuleren ] [ Toepazzen ]

Tekstservices en invoertalen

Instellingen | Geavanceerd |

Standaardineoetaal

Selecteer een van de geinstalleerde invoertalen. De geselecteerde
taal wordt gebruikt wanneer de computer wordt opgestart.

Mederlands [Mederland] - Yerenigde Staten [intemationaal) N |

Geinstalleerde sarvices

Selecteer de services die u voor elke invoertaal wilt gebruiken. U kunt
de lijzt met talen aanpassen met behulp van de knop Toevoegen en
de knap Yerwideren.

Mederlands [Nederland)
Toetsenbord
- ¥ igde Staten [int i
Toevoegen..
Wenmideren
£ | (3| |Eigenschapper...
“oorkeursinstelingen
Taalbalk... Toetzinstellingen...
[ ak ] [ Annuleren ] [ Toepaszzen
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Selecteer bij invoertaal voor: Chinees (PRC)

Selecteer bij Toetsenbordindeling: Verenigde Staten (Internationaal)
In de meeste gevallen selecteer je hier bij toetsenbordindeling Verenigde Staten

(internationaal). Het kan voorkomen dat je een afwijkend toetsenbord hebt, je kunt
dan in de documentatie van het toetsenbord terugvinden welke indeling voor je van

toepassing is.

Klik vervolgens op OK

Kies hier voor OK

Invoertaal toevoegen

Ireoertaal:
Chinees [PRC)]

Toetsenbardindeling /A ME:

Tekstservices en invoertalen

Instellingen | Geavanceerd

Standaardinyoertaal

Selecteer een van de geinstalleerde invoertalen. De geselecteerde
taal wordt gebiuikt wanneer de computer wordt opgestart,

Mederlands [Mederand] - Yerenigde Staten [internationaal) v |

Geinstalleerde services

Selecteer de services die u voor elke invoertaal wilt gebruiken. U kunt
de lijst met talen aanpasszen met behulp van de knop Toevoegen en
de knap Yerwideren.

Chinees [PRC)
Toetsenbord
= Werenigde Staten [internationaal]
Mederlands [Nederland]
Toetsenbord
< | &
“oarkeursinstelingen
Taalbalk... I [ T oetsinstellingen... ]
[ ok ] [ Annuleren I [ Toepaszen

Nu kun je Chinees tekstverwerken door eenvoudig rechtsonder in het beeldscherm te
switchen tussen Chinees en Nederlands.

HOGESCHOOL @@ @& ZUYD

ederlands (Mederland)

Taalbalk weergew

[ (g
|
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