1. Druk deze aanwijzingen voor de folder af. Kies Afdrukken in het menu Bestand. Druk  vervolgens op ENTER om de folder af te drukken. 

2. Vouw het papier zoals een brief, zodat een in drieën gevouwen folder ontstaat. (met de grote afbeelding aan de voorzijde. 

3. Gebruik dit als voorbeeld!

Hoe maak je de folder
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1. Je kunt zelf de volgorde bepalen waarin je de informatie weergeeft. Houd de volgorde van de pagina’s in de gaten zodat het  een logisch geheel wordt Gebruik eventueel de afdruk als voorbeeld.

2. Zorg dat je tijdens het maken van de folder je werk regelmatig opslaat! Kies daarvoor  in het menu Bestand voor de optie Opslaan als. Geef je folder dan een naam en kies voor opslaan.

Dit is de vijfde pagina van jullie folder.

Plaats hier een leuk plaatje en vermeld de namen van de redactie

Dit is de achterkant van jullie folder


Titel
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Dit is de eerste pagina van jullie folder.

Nog een paar tips op een rijtje…

Als je een afbeelding wilt invoegen, klik je op het menu invoegen en kies je Figuur. Kies voor de optie Uit Bestand. Zorg er dus voor dat je de plaatjes hebt opgeslagen. Je kunt ze natuurlijk ook direct knippen en plakken vanaf het internet! 

Als je een lettergrootte wilt wijzigen, kies je Lettertype in het menu Opmaak. Pas de grootte aan je wensen aan en sluit het dialoogvenster af met OK of Annuleren.

Als je de arcering van  een alinea's wilt aanpassen, kies je Randen en arcering in het menu Opmaak. Selecteer een nieuwe arcering of een patroon en kies OK. 

Dit is de tweede pagina van jullie folder

Maak gebruik van tussenkopjes

Geef elk onderdeel van jullie informatie een ander tussenkopje. Zo wordt jullie folder overzichtelijk  voor de lezer.

Dit is de middelste (derde) pagina van jullie folder

Maak nu je eigen folder

Heb je dit voorbeeld geprint en gevouwen??

Heb je alle informatie verzameld??

Heb je al plaatjes gevonden??

Ben je er helemaal klaar voor??

Open WORD! Kies in het menu Opmaak voor Kolommen. Kies voor drie kolommen in het hele document.
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Klik hier als je terug wilt naar Fantasy Fiction…
Dit is de vierde pagina van jullie folder
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