Handleiding voor het maken van een Digitaal prentenboek.

U kunt met Word of met Powerpoint met de kinderen een digitaal prentenboek maken. Door

PowerPoint te gebruiken is het mogelijk beelden en teksten te voorzien van geluid/ingesproken

tekst. Ook kunt u bijvoorbeeld een klassenfoto in PowerPoint zetten en kinderen daarbij iets

laten inspreken over zichzelf. U kunt hiertoe de opneemoptie gebruiken die hieronder

beschreven staat en het luidsprekertje bijvoorbeeld op de buik van het kind plaatsen.

Gezien de grootte van zo´n bestand zal het bestandje vaak ‘ingepakt’ moeten worden of op een

cd-tje verstuurd moeten worden.

Hieronder vindt u een beknopte beschrijving. De ICT-coördinator kan u mogelijk ondersteunen.

We gaan in deze handleiding uit van Word '97 en PowerPoint '97. In Word 2000 en PowerPoint

2000 zijn er kleine verschillen!

Bepaal eerst hoe u het verhaal wilt gebruiken:

Om af te drukken en er een boekje van te maken: kies WORD.

Om af te drukken, te laten zien en horen: kies WORD.

Om te vertonen aan anderen met behulp van een beamer op bijvoorbeeld ouderavonden: kies

PowerPoint of een soortgelijk gereedschap.

Om te plaatsen op een website: kies WORD of een web-editor.

1. Afdrukken en een boekje maken (papier)

Om een prentenboek of boek met verhalen af te drukken moet je in staat zijn om:

_ teksten te maken en op te slaan;

_ tekeningen en afbeeldingen in de tekst op te nemen;

_ lay-out te kunnen gebruiken (hoofdletters, alinea's, kolommen etc.).

U kunt plaatjes of tekeningen scannen of via het web binnenhalen. Plaatjes op het web kunt u

als volgt binnenhalen:

_ ga naar het plaatje;

_ klik op de rechter muisknop;

_ kies: afbeelding opslaan;

_ geef aan waar je het plaatje wilt bewaren. Bijvoorbeeld c:/mijntekst/chocoladekever;

_ ga nu naar de plaats in de tekst waar je plaatje moet komen;

_ kies: invoegen _figuur _uit bestand;

_ zoek de naam op van je plaatje en klik op OK;

_ het plaatje staat nu in je tekst.

Kinderen kunnen zelf een tekening maken en daarbij teksten plaatsen. Deze tekeningen kunnen

worden gebundeld tot een prentenboek.

_ laat de kinderen een tekening maken; let op het materiaal; gebruik bijvoorbeeld geen Wasco

(vet);

_ bepaal samen met de kinderen welke tekst erbij komt te staan; gebruik eventueel eerst een

kladblaadje en bekijk hoe de tekst op het papier staat.

_ leg nu de tekening in de printer en bepaal waar de tekst ongeveer moet worden afgedrukt;

_ laat de leerling deze tekst zo mogelijk zelf typen.

2. Afdrukken, laten zien en horen (computer)

Als u geluid gebruikt, realiseert u zich dan dat het geluid wegvalt als u er een boekje van papier

van maakt.

_ plak een plaatje, maak een tekst of beide (zie hierboven);

_ kies nu: invoegen _ object;

_ je ziet nu een keuzevenster;

_ kies: nieuw;

_ rol (scroll) door het venster tot je tegenkomt: wave-geluid;

_ klik op OK;

_ je ziet nu de mediarecorder in beeld komen. Zorg dat je een microfoon hebt aangesloten;

_ druk op de rode startknop. Een balkje begint te lopen. Je gaat nu opnemen. Laat de

kinderen de tekst inspreken in de microfoon;

_ kies: bestand invoegen;

_ er verschijnt nu een luidsprekertje in beeld. Wanneer je op het luidsprekertje klikt wordt je

geluid afgespeeld. Zet het luidsprekertje in de buurt van de tekening of de tekst waarbij het

geluid hoort.

Als u al eerder een geluid hebt opgenomen, hoeft u bovenbeschreven handelingen niet allemaal

uit te voeren.

U kiest dan:

_ invoegen _ object _bestand gebruiken;

_ klik op "bladeren" tot je het gewenste bestand hebt gevonden;

_ klik op OK.

Beelden en teksten met geluid kunnen worden opgeslagen op diskette of cd-rom, zodat kinderen

het ook thuis kunnen beluisteren. Ook kunt u het op het intranet zetten. In dat geval kan een

hele school-verzameling worden aangelegd, ingedeeld per groep of onderwerp.

3. Verhaal vertonen met behulp van PowerPoint

Als u het verhaal aan een grote groep wilt laten zien (horen), kunt u gebruik maken van

PowerPoint.

Benodigdheden: een beamer, computer (met geluidskaart en boxen) en een wit scherm (of stuk

muur).

_ open PowerPoint;

_ kies eventueel een sjabloon (een standaard achtergrond);

_ kies uit de vormen de blanco pagina;

_ klik op invoegen _ tekstvak;

_ zet de cursor op de plek waar je tekst moet komen;

_ typ je tekst.

Wilt u er plaatjes bij opnemen, doe dan het volgende:

_ kies: invoegen _ figuur _uit bestand;

_ selecteer het gewenste plaatje en druk op OK.

_ het plaatje staat nu in PowerPoint. Geef het de gewenste plaats en grootte door het te

slepen en te trekken.

Wilt u er ook geluid bij opnemen, doe dan het volgende:

Kies:

_ invoegen _ object;

_ je ziet nu een keuzevenster;

_ kies: nieuw;

_ rol (scroll) door het venster tot je tegenkomt: wave-geluid;

_ klik op OK;

_ je ziet nu de mediarecorder in beeld komen. Zorg dat je een microfoon hebt aangesloten;

_ druk op de rode startknop. Een balkje begint te lopen. Je gaat nu opnemen. Spreek je tekst

in de microfoon;

_ kies: bestand invoegen;

_ er verschijnt nu een luidspreker in beeld. Wanneer je op het luidspreker klikt wordt het

geluid afgespeeld.

_ Zet de luidspreker in de buurt van de tekening of de tekst waar het geluid bij hoort.

_ Maak vervolgens nieuwe bladzijden met nieuwe tekeningen en geluiden, totdat het

prentenboek klaar is.

Kijk bij HELP voor een handleiding over het automatisch afspelen van een prentenboek. Draai

deze handleiding uit en test het prentenboek.

4. Plaatsen op een website

Om een bestand op een website te plaatsen, volgt u de werkwijze beschreven onder 2, maar bij

het opslaan kiest u:

_ opslaan als html bestand.

De pagina's zijn nu geschikt om op een website te worden geplaatst. U kunt ze bekijken in een

browser.
Bron: http://trajanus.socsci.kun.nl/taalonderwijs/en/index.php?id=242

